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Grigoras-Panaite Gabriela
Sat Piriul Fagului , comuna Poiana Teiului, judeful Neamt, cod postal 617340

0233 266250 vobil: | T

panait_gabriela09@yahoo.com
Romana

09.06.1967

Feminin

' SECRETAR AL U.A.T.Poiana Teiului

| 25 ani

| 1992 -2003 .casier,2003-2017 consilier juridic ,2017-secretar cu exercitare temporara in cadrul
. Primariei comunei Poiana Teiului,27.11.2017 secretar al U.A,.T. Poiana Teiului

Secretar cu exercitare temporara U.A.T. Poiana Teiului

Secretarul indeplineste, in conditiile legii, urméatoarele atribufji principale:

| &) participd in mod obligatoriu la sedintele consiliului local,

b) coordoneaza compartimentele si activitatile cu caracter juridic, de stare civild, autoritate tutelar3 gi
asistenta sociala din cadrul aparatului propriu de specialitate al consiliului local,

¢) avizeaza proiectele de hotarare ale consiliului local, asuméndu-gi raspunderea pentru legalitate
acestora, contrasemnand hotararile pe care le considera legale,

d) avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului,

e) urméreste rezolvarea corespondentei in termenul legal,

f) asigura indeplinirea procedurilor de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de
secretariat,

g) pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local,h) reprezinta U.A.T. in fata instantelor de
judecta, i)asigura asistenta juridica compartimentelor din cadrul U.AT. etc.

PRIMARIA POIANA TEIULUI,COMUNA POIANA TEIULUI,JUDETUL NEAMT
stat

26.02.2005-05.04.2005
Manager proiect/Certificat de absolvire
Initierea si redactare proiect si activitati specifice managementului de proiect

Asociatia ECOFOREST Piatra Neamt
Nationala

2002-2006

Normare si salarizare in constructii montaj
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Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele i tipul institufiei de invatamant
[ furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationala

Perioada

Calificarea / diploma obtinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de Tnvatamant

! furnizorului de formare |

Nivelul in clasificarea nationala sau

internationala |

Perioada
Calificarea / diploma obfinuta

Disciplinele principale studiate /
competente profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de Tnvatamant

Constructii si instalati hidro,Matematica Aplicata,Elemente de informatica,Normarea muncii

Postliceala Normare-Salarizare,Rm .Valcea 1992 | Academia de Politie ,,Alexandru loan
| Cuza” Facultatea de Drept,licentiat in stiinte juridice,2001 / Master in Dreptul Afacerilor
Universitatea ,,Alexandru loan Cuza”-lasi

Nationala

1992 / 2001-2017

Diplomaldiploma
Stiinte Juridice / Master in dreptul afacerilor

Societatea Phoenix Carita-Filiala Bicaz"Universitatea Muntelui Ceahlau”

Nationala

|
- lulie 2002

' Management programe Phare
‘Scriere proiecte de finantare

Asociatia Ecoforest ,Neamt

| furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau

| Nationala

internationala |

Perioada

Calificarea / diploma obtjinuta
Disciplinele principale studiate /

| Februarie-iulie 2000

CERTIFICAT ,Pregatirea administratiei publice locale in domeniul planificarii strategice”

competente profesionale dobandite |

Numele si tipul institutiei de invatamant
[ furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationala

Aptitudini gi competente
personale

Limba(i) materna(e)

Limba(i) stréind(e) cunoscuté(e)
Autoevaluare
Nivel european (¥)

Limba

Limba

Competente si abilitatj sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice |
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(Centrul regional de formare continua pentru administratia publica locala lasi

Nationala

Romana

Engleza,Franceza

intelegere Vorbire Scriere
Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisa
conversatie
Utilizator Utllizator Utilizator Utilizator Utilizator
| o independent B1 indsependent B independent B2 independent B2 independent
FB FB FB B B

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinté Peniru Limbi Straine

Bun organizator,comunicativ,creativ,responsabil, sociabil tolerant ; Deschis |a ideile celorlalti.

Bun organizator a activitatilor si finalizarea cu succes a obiectivelor propuse.
Abilitati de organizare si management al activitatilor de grup
Abilitati de negociere a conflicteler in grupul de lucru
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Competente si aptitudini de utilizare | Certificat european in conducerea calculatorului

a calculatorului | Cunoasterea pachetului MicroscoftOffice-Word , Power-Point ,Excel
Utilizarea zilnica a internetului si posta electronica
| Notiunile de lucru cu perifericele unui compiter (ex.scanner,fax,imprimanta)

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini | Consilier juridic &l institutiei

| Participarea ca memebru in cadrul comisiilor de licitatie in ceea ce priveste achizitiile publice din cadrul
;institutiifor publice
' Desfasurarea activitatilor pe linie de personal in cadrul institutiilor publice

Permis(e) de conducere | Categoria B din 2006

Informafii suplimentare

Anexe

Data: 27.11.2017 Semnatura:
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