(5) Actele semnate se intorc la compartimentele initiatoare, urméand si fie predate
registraturii generale in vederea descdrcdrii in registrul de intrare-iesire si expediere.

Art.19. Solutionarea petitiilor se efectueazd in conformitate cu prevederile O.G.
nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

Art.20. Solutionarea cererilor privind liberul acces la informatii de interes public
se efectueazd in conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public cu modificarile i completarile ulterioare.

Art. 21. Cererile de concediu de odihna si cele de compensare in zile libere a
timpului lucrat suplimentar de cétre angajatii institutiei vor fi aprobate conform
programdrii prealabile anuale de cdtre Primar si de citre secretar, in functie de
subordonare, conform organigramei primdriei aprobatd prin Hotirdre a Consiliului
local.

Art.22.(1) Certificatele si adeverintele se elibereazd numai la cererea scrisd a

persoanei sau a persoanclor indreptétite ori a mandatarului acestora si numai in situatia
in care confirmarea, respectiv atestarea dreptului sau faptului, le privesc in mod direct.
(2)Certificatele si adeverintele pot fi eliberate si mandatarului persoanei sau persoanelor
indreptatite, urmand a fi retinute copii de pe documentele justificative.
(3)Toate certificatele si adeverintele eliberate vor contine, in mod obligatoriu, pe langi
situatiile sau datele a cdror confirmare sau atestare se solicitd si mentionarea
documentului din care rezultd acestea, precum si temeiul legal in baza ciruia au fost
eliberate.

Art.23.(1) Cererile persoanelor fizice sau juridice, propunerile comisiilor locale
ori autoritatilor administratiei publice locale formulate in conformitate cu prevederile
legilor fondului funciar (Legii nr. 18/1991, Legea nr. 169/1997, Legea nr. 1/2000,
O.U.G. nr. 102/2001, Legea nr. 400/2001, Legea nr. 247/2005,Legea nr. 246/2016),
notificdrile Inregistrate la Primdria comunei, se solutioneazi de functionarul care a
primit prin rezolutie documentul .

(2) Functionarul, in baza cererii si a documentatiei anexate sau a notificirii depuse de
persoanele indreptafite va proceda la analiza acesteia dupd care va Intocmi un referat pe
care il va supune spre dezbatere comisiei.

(3) Referatele vor contine fn mod obligatoriu o expunere a starii de fapt, documentele
anexate, propunerile privind modul de solutionare si temeiul legal al solutiondrii.

(4) In cazul in care se considerd cd documentatia este incompletd ori continutul este
confuz ori lasd loc de interpretdri va solicita, in scris, completarea documentatiei ori
lamuriri.

Art.24. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor precum si
organizarea,evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale se efectueazi in
conformitate cu prevederile Legii nr.500/2002 privind finantele publice modificata si
completata, ale Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice
nr.1792/2002, a Graficelor privind circuitul documentelor financiar contabile
justificative. Toate documentelé ﬁnanc1are care implica angajarea de cheltuieli vor fi
v1zate pentru control éﬁ_'fﬁmar preveptw de catre persoanele desemnate prm d13p021t1a




